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Proses 
Penanggung Jawab 

Tanggal 
Nama Jabatan Tanda Tangan 

Disusun Rifa’atus Shoolihah Zamzami, M.Pd Kepala Lab  17 November 2023 

Diperiksa Moch. Bahak Udin By Arifin, M. Pd. I Wakil Dekan  17 November 2023 

Disetujui Dr. Imam Fauji, Lc. M. Pd Dekan     17 November 2023 

Disahkan Dr. Imam Fauji, Lc. M. Pd Dekan  17 November 2023 
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1. Ruang Lingkup 

Standar operasional prosedur peminjamanan alat atau ruang laboratorium 

ini meliputi : 

a. Persyaratan yang diperlukan pada alat dan ruang laboratorium 

b. Tahap kegiatan dalam prosedur peminjaman alat dan ruang 

laboratorium  

c. Pihak – pihak yang terlibat dalam prosedur peminjaman alat atau ruang 

laboratorium  

d. Waktu yang dibutuhkan dalam prosedur peminjaman alat atau ruang 

laboratorium  

 

2. Tujuan 

Tujuan manual prosedur peminjaman dan pengembalian alat atau ruang 

laboratorium adalah : 

a.  Menjelaskan prosedur peminjaman dan pengembalian alat atau ruang 

laboratorium  

b.  Mempermudah pengendalian alat atau ruang laboratorium  

 

3. Indikator Keberhasilan 

a. Alat atau ruang laboratorium yang dipinjamkan sesuai dengan yang 

tertera di surat peminjaman.  

b. Lama peminjaman alat atau ruang laboratorium sesuai yang tertera 

dalam surat peminjaman.   

 

4. Pihak Yang Terlibat 

a. Pengguna atau Mahasiswa  

b. Kepala Laboratorium 

c. Asistensi Laboratorium  
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5. Acuan Kegiatan 

SOP ini ditujukan untuk menjelaskan hal-hal yang perlu diperhatikan dan 

dipersiapkan dalam meminjam inventaris alat, barang, sarana dan 

prasarana dibawah pertanggungjawaban Kepala Lab. 

Alat atau barang ini yang dimaksudkan antara lain : 

a. Ruang laboratorium FAI 

b. Alat pengeras suara 

 

6. Penanggungjawab Kegiatan 

Kepala Laboratorium 

 

7. Syarat Peminjaman  

Syarat peminjaman diberlakukan untuk pihak internal antara lain : 

a. Karyawan/Dosen  

b. Mahasiswa Aktif  

 

8. Dokumen Penunjang Kegiatan 

a. Peminjaman Alat/Barang dilaboratorium 
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b. Peminjaman Ruang dilaboratorium 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
O R. Lab Bahasa 
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9. Prosedur Kegiatan  


